
BUREAUTIQUE

Formation : ACCESS Initiation

Niveau : Initiation

Durée : 3 journées
(21 heures)

Prérequis
Aucun

Moyens pédagogiques
Nos formations sont basées

sur une alternance de points

théoriques, de partages

d'expériences et d'ateliers

pratiques.

Objectifs
Maîtriser les fonctionnalités de

base de Microsoft Access afin

de concevoir et organiser une

base de données;

S’adapter à l’environnement Microsoft Access

 Les notions fondamentales : notions de tables, formulaires,

 requêtes, états et macros

 Créer une nouvelle base de données

 Ouvrir ou enregistrer une base de données existante

 Importer et/ou exporter des données

 
Créer et gérer une table de données

 Créer différentes tables et définir les champs de données

 Déterminer une clé primaire

 Définir les relations entre tables (notion d’intégrité référentielle)

Saisir des données à l’aide de formulaires

 Créer un formulaire à l’aide de l’assistant

 Définir la présentation et le style du formulaire

 Insérer des listes déroulantes

 Utiliser des sous-formulaires

 
Utiliser les requêtes pour filtrer et/ou trier ses données

 Définir un filtre (choix des champs et critères de sélection)

 Trier ses données : tris simples ou multiples

 Concevoir une requête multi-critères

 
Concevoir des états pour analyser les résultats d’une base de données

 Créer un état à partir des enregistrements effectués

 Créer un état via une requête

 Imprimer un état

FORMASOFT-PRO – SARL au capital de 100000 € – R.C.S. Saint E enne 454 060 039 – Code 454 060 039 00038
Code APE 8559A N° formation : 82420165442 – 40 bis route de Montbrison 42160 ANDREZIEUX BOUTHEON

Tel : 04.77.55.06.05 - contact@formasoft-pro.com

Imprim le 13 Jun 2026 1/1


	BUREAUTIQUE
	Formation : ACCESS Initiation
	Niveau : Initiation
	Durée : 3 journées (21 heures)
	Prérequis
	Moyens pédagogiques
	Objectifs



